SLOVENSKY ZVAZ KARATE
Smernica
o cestovnych ndhradach

(o I
Ucel vydania smernice

Tato internd smernica je vypracovana vzmysle zadkona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov.

V sulade so zakonom ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach, zakonom ¢. 440/20015 Z.z.
o Sporte aich ndslednych noviel, tato smernica upravuje nahrady pri pracovnych cestach,
ktoré zabezpeduje, organizuje, spoluorganizuje Slovensky zvaz karate (dalej SZK).

cL
Pdésobnost internej smernice

1. Tato interna smernica upravuje preplacanie cestovnych nahrad tymto skupindm osob:

¢lenovia volenych organov SZK;

pozvani hostia na zasadania volenych organov SZK;

zamestnanci SZK (aj na zaklade dohéd podla Zakonnika prace) ;

dalSie osoby plniace ulohy SZK na zdklade poverenia generalneho sekretara SZK,
alebo prezidenta SZK, napr. rozhodcovia, technicky delegati, reprezentanti SZK,
tréneri...

dalej ,,dotknuté osoby”.

2. Pracovna cesta sa rozumie:

domace sutaZe organizované pod hlavickou SZK (napr. majstrovstva SR, Slovensky
pohar atd’),

zahranicné sutaze na zaklade nominacie SZK (napr. majstrovstva sveta,
majstrovstva Eurépy, svetové pohdre...),

sustredenia clenov SZK doma aj v zahraniéi (napr. reprezentanti, CTM, tréneri,
technicki delegati),

domace a zahrani¢né pracovné cesty pracovnikov poverenych ¢lenov SZK,
zasadnutia organov SZK a odbornych komisii SZK.

(o 1]
Podmienky vzniku naroku na uhradu cestovnych nahrad

1. Dotknutym osobam vznika narok na uhradu cestovnych nahrad pri pracovnej ceste po
splneni nasledovnych podmienok:

a) Kvyuctovaniu cestovnych nahrad predlozia vyplneny cestovny prikaz (Priloha 1
a Priloha 2).

b) Clenovia voleného organu a pozvani hostia su zapisani v prezenénej listine, pripadne
sU menovite zapisani v zapisnici zasadania daného organu SZK.



b)
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tovny prikaz a vyuctovanie cesty musia byt vyplnené Uplne, Citatelne a spravne. Pri
pouziti sukromného motorového vozidla sa postupuje vzmysle Smernice
o zabezpeceni prevadzky a pouzivani motorovych vozidiel SZK.

Cl.Iv
Doklady na preukazanie vynalozenych vydavkov

V pripade, ak si v cestovnom prikaze uplatiuje dotknutd osoba Uhradu vzniknutych

preukdazatelnych vydavkov, je potrebné k cestovnému prikazu prilozit doklady

o Uhrade opravnenych vydavkov a ndslednu podpornu dokumentaciu.

Pouzitie verejnych dopravnych prostriedkov:

- cestovné doklady, t.j. pouzité cestovné listky nalepené na kanceldrskom papieri
v ¢asovom poradi podla jednotlivych dni tak, aby sa doklady neprekryvali (dotknuté
osoby mo6Zu pouzit O — osobny vlak, R — zrychleny vlak, rychlik, A — autobus
hromadnej dopravy, L — lietadlo v pripade nariadenia prezidenta SZK). V pripade
straty cestovného listka predkladatelom vyuctovania je mozné uznat cestovné len,
ak predkladatel vyuctovania predlozZi prehlasenie, Ze pouzil uvedeny dopravny
prostriedok.

- hromadné cestovné — cestovné moze byt preplatené aj na zaklade informacii
o cene cestovného zo stranky www.cp.sk ato v pripade vypldcania cestovného
osobam na akciach organizovanych SZK (dotknuté osoby — rozhodcovia,
organizacni pracovnici...)

Pouzitie suikromného motorového vozidla rieSi Smernica o zabezpeceni prevadzky

a pouzivani motorovych vozidiel SZK

- Dohoda o pouziti sukromného motorového vozidla, doklad o ndkupe PHM,
fotokdpia technického preukazu.

Stravné (diéty)

Domdce pracovné cesty:

Dotknutym osobam moze byt priznané stravné v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej

cesty, ktora je rozdelend na ¢asové pasma

- o0od5-12 hodin,

- o0d12-18 hodin,

- nad 18 hodin.

Pri trvani pracovnej cesty do 5 hodin sa stravné nepriznava.

Ak dotknutd osoba mala pocas pracovnej cesty zabezpedené bezplatné stravovanie,
krati sa jej stravné zo sumy za celodenné stravné v ¢asovom pasme nad 18 hodin
nasledovne:

- ranajky o 25%, obed o0 40%, véera o0 35%

Sumu stravného ustanovuje Opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR
o sumach stravného.


http://www.cp.sk/
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Zahrani¢né pracovné cesty:

Dotknutym osobam mozZe byt priznané za kazdy den pracovnej cesty v zavislosti od
¢asu jej trvania, ktory je rozdeleny na ¢asové pdsma. Stravné sa poskytuje v mene a vo
vySke stravného ustanoveného pre krajinu, v ktorej dotknutd osoba stravi
v kalenddrnom dni najviac hodin.

Stravné sa poskytuje podla ¢asového pdsma, ak pracovna cesta mimo Uzemia SR trva
a) do 6 hvratane, patri dotknutej osobe 25% zakladnej sadzby stravného,

b) nad 6 h do 12 h, patri dotknutej osobe 50% zakladnej sadzby stravného,

c) nad 12 h patri zamestnancovi plnd suma zakladnej sadzby stravného.

Ak md dotknutd osoba na zahrani¢nej pracovnej ceste preukdzane zabezpecené stravovanie,
krati sa jej stravné zo zdkladnej sadzby stravného (dennej diéty) nasledovne:

a) ranajky o 25%,

b) obed o 40%,

c) vecera o 35%.

O vyske diét mimo uUzemia SR, rozhoduje ¢as prechodu slovenskej Statnej hranice, cas
cestovného listka, ¢as odletu a priletu podla letenky. Pri prechode Uzemi viacerych krajin, sa
poskytuje stravné v mene a vyske tej krajiny, kde sa dotknuta osoba zdruzuje najdlhsie.
Sumu stravného upravuje Opatrenie Ministerstva financii SR o sadzbdach stravného.
d) Nahrada ostatnych preukazanych vydavkov:
Dotknuté osoby k vyucétovaniu predkladaju najma tieto ostatné preukazané vydavky:
- doklad o Uhrade ubytovania (doklad zregistracnej pokladnice), resp. faktura
a objednavka za ubytovanie. Ubytovanie sa preplaca s ohladom na ucelnost
a efektivnost vynaloZenych nakladov, zvacsa po schvaleni prezidentom SZK alebo
generalnych sekretarom SZK.
- doklady za vedlajsie nevyhnutné vydavky (napr. parkovné, miestna doprava...).

Pri schvdlenom wvyuziti sukromného motorového vozidla sa postupuje podla Smernice
o zabezpecleni prevadzky a pouzivani motorovych vozidiel SZK, ¢o dotknuté osoby, ktoré
vyuZzivaju tento sposob dopravy, beru na vedomie.

CLv
PredloZenie vyuctovania pracovnej cesty

1. Dotknuté osoby predloZia vyuctovanie cestovnych nahrad do 10 pracovnych dni odo
dna skoncenia pracovnej cesty a vyuctovanie bude uzatvorené do 10 pracovnych dni
od prijatia kompletného vyuctovania sekretariatom SZK.

2. SZK modze poskytnut dotknutej osobe pri zahrani¢nej pracovnej ceste preddavok
najneskor v den nastupu na pracovnu cestu bud v mene EURO alebo inej cudzej mene.
Dotknuta osoba predlozi na sekretariat SZK rozpis poZzadovaného preddavku najneskér
pat pracovnych dni pred konanim pracovnej cesty.
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SZK poskytol dotknutej osobe na zahrani¢nu pracovnu cestu vyssi preddavok ako je
vyuctovanie, dotknuta osoba vrati sumu v cudzej mene, v ktorej mu SZK poskytla
preddavok, alebo po dohode v mene EURO do 5 pracovnych dni po kompletnom
vyuctovani zahrani¢nej pracovnej cesty.

Ak SZK poskytol dotknutej osobe na zahrani¢nu pracovnu cestu nizsi preddavok ako je
vyuctovanie, SZK doplati dotknutej osobe sumu v cudzej mene, v ktorej mu SZK
poskytol preddavok alebo po dohode v mene EURO do péat pracovnych dni po
kompletnom vyucétovani zahrani¢nej pracovnej cesty.

CL v
Zaverecné ustanovenia
. Tato smernica podlieha aktualizacii podla potrieb SZK, na zaklade zmien prislusnych
pravnych predpisov. Smernicu je mozné menit len pisomne formou dodatku po
schvaleni Vykonnym vyborom SZK.
Ustanoveniami tejto smernice su povinné sa riadit vSetky dotknuté osoby.
Smernica SZK o cestovnych nahradach nadobuda Gcinnost na zaklade schvalenia VV
SZK dria 5.1.2018.

Ing. Daniel Liska v.r.
prezident SZK



